
 
 
 
 
 
 
 
 

 

SURAT KEPUTUSAN KEPALA SMA NEGERI MUARA KELINGI 

Nomor :  422/  200  /SMAN.MKL/KPTS/2020 

 

TENTANG  

 

PANITIA PENERIMAAN PESERTA DIDIK BARU ( PPDB) 

TAHUN PELAJARAN 2020/2021 

 

MENIMBANG : Bahwa dalam rangka melancarkan pelaksanaan Penerimaan Peserta Didik  Baru 

tahun Pelajaran 2020/2021 di SMA Negeri Muara Kelingi, maka perlu ditetapkan 

dalam suatu Surat Keputusan Pembentukan Panitia Penerimaan Peserta Didik Baru 

(PPDB). 

  

MENGINGAT : 1. Undang-undang RI No. 20 tahun 2003 

     2. PP No. 2 tahun 1990 

     3. Program Kerja SMAN Muara Kelingi 

     4. Kalender Pedidikan SMAN Muara Kelingi 2020/2021 

 5. Petunjuk Teknis Penerimaan Peserta Didik Baru (PPDB) tahun 2020   

                                          dari Dinas Pendidikan Provinsi Sumatera Selatan. 

 

MEMUTUSKAN 

 

MENETAPKAN : 

PERTAMA  : Panitia Penerimaan Peserta Didik Baru tahun Pelajaran 2020/2021 seperti terlampir. 

KEDUA  : Surat Keputusan ini disampaikan kepada yang bersangkutan agar dapat                         

                                      dipertanggung jawabkan terhadap tugasnya. 

KETIGA  : Apabila terdapat kekeliruan dalam keputusan ini akan dibetulkan sebagaimana  

                                      mestinya. 

KEEMPAT  : Segala biaya yang timbul akibat pelaksanaan keputusan ini dibebankan kepada  

                                      anggaran yang sesuai. 

KELIMA  : Keputusan ini berlaku sejak tanggal ditetapkan sampai berakhir kegiatan ini selesai. 

 

     

 

 

Dikeluarkan di : MuaraKelingi 

Pada tanggal : 27 April 2020 

   

KEPALA SEKOLAH, 

 

 

 

SAIDINA UMAR, M.Pd. Mat. 

NIP 19690820 199512 1 002. 
 
 

 

 
 

 

 
 

 

 
Tembusan : 

1. KepalaDinasPendidikanProvinsi Sumatera Selatan 

2. KorwasDinasPendidikanProvinsi Sumatera Selatan 
3. KetuaKomite SMAN MuaraKelingi 

 

 

 

PEMERINTAH PROVINSI SUMATERA SELATAN  
DINAS PENDIDIKAN   

SMA NEGERI MUARA KELINGI 
SEKOLAH MODEL 

TERAKREDITASI : A – NPSN : 10601973 
Website: www.sman1kelingi.sch.id – email: sman1kelingi@gmail.com 

Alamat   :    Jl. SMA Negeri RT. 09  Muara Kelingi Musi Rawas  Kode Pos 31663 

 

 

http://www.sman1kelingi.sch.id/
mailto:sman1kelingi@gmail.com


 

 
 
 
 
 
 
 
 
Lampiran : Surat Keputusan Kepala SMAN Muara Kelingi 

Nomor  : 422/  200    /SMAN.MKL/KPTS/2020 

Tanggal  : 27 April 2020 

 

PANITIA PENERIMAAN PESERTA DIDIK BARU (PPDB) 

TAHUN 2020/2021 

 
No Nama Jabatan UraianTugas 

1 

 

 

 

2 

 

 

3 

 

 

 

 

4 

 

 

5 

 

6 

 

7 

 

8 

 

9 

 

 

10 

 

11 

 

 

12 

 

 13 

Saidina Umar, M.Pd.Mat. 

 

 

 

Putra Sanjaya, M.Pd. 

 

 

Nurmasyah Robi Umboro, S.Pd. 

 

 

 

 

Listiani 

 

 

Doni Maris, S.Pd.,M.Pd. 

 

Peri Saputra, M.Pd. 

 

Ruby Yozanta, S.Pd.,M.Pd. 

 

Suwardi, S.E. 

 

Siska Destriza, S.Pd. 

 

 

Susanti 

 

Nova Azizah, S.Kom 

 

 

Sugiono, SP 

 

Santoso 

Penanggung jawab 

 

 

 

Ketua 

 

 

Seketaris 

 

 

 

 

Bendahara 

 

 

Anggota 

 

Anggota 

 

Anggota 

 

Kesekretariatan 

 

Anggota 

 

 

Anggota 

 

Anggota 

 

 

Keamanan 

 

Keamanan 

 

Bertanggung jawab terhadap pelaksanaan 

kegiatan penerimaan peserta didik baru 

(PPDB) 

 

1. Mengkoordinir Kegiatan PPDB 

2. Menyeleksi siswa yang diterima 

 

1. Menyiapkan instrument PPDB 

2. Mendata calon pendaftar 

3. Mengolah data siswa 

4. Menyusun laporan 

 

1. Mencatat keluar masuknya uang 

2. Membuat laporan keuangan 

 

Koordinator Sosialisasi PPDB 

 

Koordinator Tes PPDB 

 

Koordinator Sarpras PPDB 

 

Mengkoordinir Kegiatan ADM PPDB 

 

Pendataan Ukuran Baju, Sepatu, Atribut dll 

Serta pembagianya. 

 

1. Membantu ADM pendaftaran siswa 

2. Menerima dan mencatat biodata calon    

siswa baru 

3. Membantu pelaksanaan daftar ulang 

 

Menjaga keamanan PPDB 

 

Menjaga keamanan PPDB 

 

 

Dikeluarkan di : MuaraKelingi 

Pada tanggal : 27 April 2020 

 

KEPALA SEKOLAH, 

 

 

 

SAIDINA UMAR, M.Pd. Mat. 

NIP 19690820 199512 1 002. 
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